研究生课程进修班审批备案的通知
各有关院系：

请拟开办研究生课程进修班的院系务必按时完成此项工作，过期不再办理。

  （一）各院系在校内办班须填写《校内举办研究生课程进修班审批表》和《举办研究生课程进修班简况表》。

  （二）各院系在省内办班须签订办学协议和填写《举办研究生课程进修班简况表》。

  （三）各院系在外省办班须签订办学协议和填写《举办研究生课程进修班简况表》及《在鄂单位在外省举办研究生课程进修班征求意见表》，《征求意见表》须先由办班所在地省级学位与研究生教育主管部门签字、盖章。

《在鄂单位在外省举办研究生课程进修班征求意见表》需填写一式四份，其余表格及招生简章填写一式两份。院系于每年3月10日前将上述填写、盖章完毕的材料交由研究生院统一到省学位办集中办理。
按照国务院学位办[1997]2号文的规定，同一专业只能在异地办一个班。对未经登记备案擅自办班单位，学校将按有关规定予以处罚。
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