学业助学金发放流程














第一步：院系上报


每月18—22号各院系上报本月三助发放数据。





突发事件1：如果某个院系负责三助工作的老师出差，本院系该月三助要推后上报，将会影响到整个三助发放的流程。





第二步：下载数据


研究生事务办公室下载各院系上报的数据。完整数据交处长审批。





常见问题2：如果我的银行卡在院系数据上报后丢失或需要更换，该怎么办？


答：请同学速到银行办理银行卡挂失，并向研工部递交银行卡号变更申请。报告用人单位，以备下月补发。





第三步：提交财务处


审核通过的数据纸质材料交财务处，财务处做账处理。








第四步：提交银行发放


财务审核通过后，负责将三助津贴数据电子版及支票等有关文件交银行。银行 将三助津贴打到学生的个人账户上。





第五步：银行反馈


银行发放后，将发放成功、不成功等信息反馈给校财务处。





常见问题3：如果我的三助没有发放，但本月三助发放不成功名单中没有我，该怎么办？


答：首先请咨询院系三助负责人，是否上报该生本月三助。如果确实上报，而且卡号没有问题，去银行柜台打印发放明细，核实是否到帐。携带以上证明材料，前往研究生事务办公室进行确认。如果当月三助确实未发放成功，经院系同意可随下月三助一起上报，研工部审核后，下月一起发放





第六步：财务反馈


财务处将收到的发放不成功的明细，反馈给研究生事务办公室。





第七步：后期处理


研究生事务办公室处理反馈的发放不成功的信息，将发放不成功名单挂在资助网上，同时将相应款项通过三助系统回退给各用人单位。随后一段时间接受个别同学的咨询。








