申报回国（境）总结流程

	出国（境）的同学，回国后须访问研究生信息系统，填写回国（境）总结表，并网上提交。个别项目、基金管理如有明确规定须填写回国（境）总结表的，按照项目、基金管理规定执行


↓

	出国（境）时校内资助、国家资助的必须填写回国（境）总结，按照要求到信息系统中上传相关证明材料，打印回国（境）总结表（一式三）份，按照表格中的要求找自己所在院系相关负责人签字、盖章


↓
↓
	回国人员（包括国家公派人员）将回国（境）总结表及回国人员证明（护照、签证页的复印件）、护照签证页出入境记录复印件等相关其他证明材料，每周周三，交送至研究生院


↓
院(系)教务部门访问研究生信息系统，确认回国（境）信息，国家公派出国境攻读学位的学生，可直接报研究生院审核





研究生访问研究生信息系统，审核申请；审核通过后，在纸质申请表上签字、盖章。如申请学生系国家公派人员，学生本人需将纸质材料一份交送至研工部办理相关手续，一份交送至外事处办理提取保证金等手续


如需赴财务处报账，请按照财务处的相关管理规定办理报账手续。











